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教務處備忘錄 

收件者：各教學單位 

發文者：教務處 

日 期：113 年 4 月 23日 

主  旨：因應學校三教整修工程施作，本(112-2)學期日間部於普通教室授課之課程，

將配合總務處施工期程，自 6 月 8 日起實施線上教學至 6 月 22 日止。另有

關 113-1 學期開學後是否仍實施線上教學將另行公告，敬請各開課單位向所

屬教師及學生加強宣導，並協助線上教學相關事宜，請 查照。 

副  本：總務處、計網中心、圖書館、進修部 

說 明： 

一、 依據總務處 4 月 9 日工程會議決議及教務處 4 月 22 日主管會議報告事項：

第三教學大樓整修工程預計自 113 年 6月 8日起至 113年 9月 8日止。 

二、 為配合總務處工程施作及考量三教教室數量多達 34 間，且本(112-2)學期於

三教上課之人次高達 17,429 人次，間接影響師生於其他普通教室上課之課

程，故本學期日間部於普通教室授課之課程，將自 113 年 6 月 8日起，實施

線上教學至 6 月 22 日止。另有關 113-1 學期開學後是否仍實施線上教學將

另行公告。 

三、 因進修部課程較少，故有關進修部課程(含日職合開課程、學優專班課程、產

學訓、產學攜手、碩專班、EMBA 專班、UTA 雙聯專班等)之線上教學規定，

請依據進修部備忘錄辦理。 

四、 非在普通教室授課之實驗實作類課程，或在電腦教室、系館上課之課程，仍

以實體教學為原則；若授課教師評估課程得採用線上教學，經與學生協商後，

得改實施線上教學。 

五、 茲因本校普通教室數量有限，加之日間部課程數眾多，故於線上教學期間，

平日白天之普通教室將全數徵收，不開放師生借用。家中沒有電腦或網路的

學生可到校於系所或計網中心空堂之電腦教室上課(須自備耳機、麥克風)。

自備筆記型電腦或平板者，可不須申請逕行使用第二教學大樓教室、第六教

學大樓教室、系所研討室、第一教學大樓 ishare 學習室、圖書館自習室或學

生餐廳等空間。另學生也可向圖書館借用平板至上述空間使用。 

六、 為維護學生受教權，敬請授課之專兼任教師配合辦理以下事項： 

(一) 調整期末考試時間：統一於第 16 週(6月 3日至 6 月 7日)辦理。 

(二) 第 17、18 週實施線上教學：請教師於第 14 週(5 月 25 日)前，填寫「教學

大綱及進度表」之「課程諮詢管道」與「備註」欄位，提供與學生之溝通管

道(E-mail、Line、Facebook)及線上教學規劃，以供教務處備查。另可透過

班級聯絡群組通知學生，及利用「教學大綱及進度表」備註欄與「北科 i學

園 PLUS」公告課程之線上教學網址，並請掌握學生到課及學習情況。 
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(三) 敬請評估是否彈性調整課程評量方式及評分標準，並將修訂內容向學生公

布。如：授課教師可於第 17、18週線上教學時點名，及要求學生線上繳交

作業、報告，並併入學期成績計算。 

(四) 繳交學期成績：依行事曆原訂期限於 6月 17日至 7 月 1 日繳交，以利學生

辦理畢業、升學或就業事宜。 

(五) 相關注意事項： 

（1） 請授課教師提供良好授課品質，線上教學期間，除提供數位教材或上課實

況影音外，並請納入討論與 QA 等師生互動需求及其他學習活動，建議於

原授課時間辦理師生互動，並確實掌握記錄學生線上出席及參與狀況。 

（2） 請教師留存線上教學紀錄連結及相關資料，並將學習資源發佈至學習平

台(如北科 i學園 PLUS)，有關線上教學推薦方案及教學資源等相關資訊，

請參考「教務處網站」 / 「教學資源」 / 「北科線上教學應用 Toolbox網

頁」，網址：https://ntuttle.tw/ief/etoolbox/。 

（3） 若兼任教師有線上教學授課場域需求，惠請教學單位提供臨時場域或教

師可選擇第一教學大樓教師休息室或借用外語中心諮詢室。 

七、 聯繫窗口 

(一) 工程相關：總務處營繕組李先生 分機 1339 

(二) 課程相關：教務處課務組、進修部 

(1) 日間部課程請洽詢教務處課務組，分機 1133~1137、1128 

(2) 進修部課程請洽詢進修部教務組，分機 1723、1727 

(三) 教室相關：教務處課務組、進修部 

(1) 日間部學制班級課程教室：曾小姐 分機 1128 

(2) 進修部學制班級課程教室：江小姐 分機 1723 

(四) 成績相關：教務處註冊組、進修部 

(1) 日間部課程請洽詢教務處註冊組，分機 1114~1119 

(2) 進修部課程請洽詢進修部教務組，分機 1723、1727 

(五) 線上教學軟硬體諮詢：教務處教資中心、計網中心 

(1) 線上教學軟體應用(如 Google Meet、MS Teams、Zuvio)： 

梁小姐 分機 1145、孫先生 分機 1195、林先生 分機 1139 

師生 Teams 帳號問題：陳小姐 分機 3216 

(2) 線上教學設備借用(如耳麥、網路攝影機、手寫板)：林先生 分機 1139 

(3) 北科 i學園 PLUS：蔡小姐 分機 3234、孫先生 分機 1195 

(4) 教學全都錄：張先生 分機 3215 


